Zatgcznik nr 1
do Zarzgdzenia Nr 1/2025 Kierownika PZD
z dnia 28 stycznia 2025 r.

Regulamin
udzielania zamowien publicznych o wartosci netto ponizej 130 000 z}

§1
1. Wydatki dokonywane w ramach zaméwien, ktorych warto§¢ szacunkowa jest nizsza niz
130 000,00 zt okreslona w art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych powinny
by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej
Starannosci.
2. Zamowienia o ktorych mowa w pkt 1 dokonywane sg z pomini¢ciem trybow postepowania
okreslonych w ustawie Prawo zamowien publicznych.

§2
Szacunkowa warto§¢ zamoéwienia ustala pracownik wilasciwy ze wzgledu na przedmiot
zamoOwienia.

§3
1. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy bez podatku od towardéw 1 ustug, ustalone przez pracownika dokonujacego

wyceny z nalezyta starannos$cig.

2. Przed wszczeciem postgpowania pracownik kazdorazowo szacuje z nalezyta staranno$cia
warto§¢ zamowienia, w szczeg6lnosci w celu ustalenia, czy:

1) istnieje obowigzek stosowania PZP;

2) nie dochodzi do takiego zanizenia wartoSci zamowienia lub wybrania sposobu
obliczania warto$ci zamowienia, ze istnieje ryzyko uniknigcia stosowania przepisow
PZP;

3) nie dochodzi do podzialu zamdwienia na odrgbne zamédwienia, jezeli prowadzi to do
niestosowania przepisOow PZP, chyba Ze jest to uzasadnione obiektywnymi
przyczynami;

4) czy wydatek ma pokrycie w budzecie jednostki na dany rok.

3. Ustalenie wartosci szacunkowej moze mie¢ charakter:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania warto$ci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towarow 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow
1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego;

4) innych dokumentow lub analiz wykonanych z nalezyta starannoscia.

4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia

(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilo$ci robdt budowlanych wraz

z ich cenami rynkowymi.

5. Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
ztozenia wniosku zakupowego dla dostaw i uslug i nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed
dniem ztozenia wniosku zakupowego dla robdt budowlanych.



10.

11.

12.

§4

Jednorazowe zamoéwienia, ktorych wartosci w skali roku nie mozna wyszacowac,
o wartosci ponizej 1.000 zl udzielane sg bez stosowania wniosku zakupowego.
Zamoéwienia o wartosci szacunkowej ponizej 20.000 zl sg udzielane po zaakceptowaniu
whniosku zakupowego bez stosowania zapisow niniejszego regulaminu.

Zamoéwien o wartosci szacunkowej od 20.000 zt do 50.000 zl nalezy dokonaé po
przeprowadzeniu analizy rynku poprzez sprawdzenie cen u co najmniej 3 Wykonawcow
(np. telefonicznie, drogg elektroniczng, pisemnie, osobiscie).

Z przeprowadzonej analizy wlasciwy ze wzgledu na podmiot zamowienia pracownik
sporzadza notatke wedlug zatacznika nr 1 potwierdzajaca przeprowadzenie rozeznania na
rynku i zasadno$¢ wyboru oferty cenowej na produkt okreslonego Wykonawcy.

Przy dokonywaniu zamowien o warto$ci szacunkowej od 50.000 zt i nieprzekraczajacej
130.000 z1 nalezy przeprowadzi¢ analiz¢ rynku poprzez zaproszenie do sktadania ofert co
najmniej 3 Wykonawcow.

Zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego kierowanego
do Wykonawcow w formie pisemnej, faksem lub elektronicznie. Wzér zapytania
ofertowego stanowi zatacznik nr 3. Oferty sktadane bgda w sposob opisany wyzej, wedtug
wzoru stanowiacego zatacznik nr 4.

W przypadku zaméwien o wartosci powyzej 70.000,00 zt Zamawiajacy jest zobowigzany
zamiesci¢ zapytanie ofertowe na swojej stronie internetowe;.

Z przeprowadzonego postepowania pracownik wiasciwy ze wzgledu na przedmiot
zamowienia sporzadza protokot wedtug zatacznika nr 5.

W uzasadnionych przypadkach kierownik Powiatowego Zarzadu Drog w Grudziadzu
moze powota¢ komisje do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego.

Obowigzek dokonania analiz, o ktorych mowa w ust 3 i 5, nie dotyczy przypadkow , gdy
dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn o obiektywnym charakterze lub w sytuacji wymagajacej
natychmiastowego udzielenia zamowienia.

W przypadku awarii wymagajacej natychmiastowego dokonania naprawy dopuszcza si¢
odstgpienie od obowigzku dokonania analiz, o ktorych mowa w ust. 3 i 5 oraz od zawarcia
umowy w formie pisemnej. W takim przypadku usunigcie awarii nastgpuje na podstawie
pisemnego zlecenia.

Podstawa do dokonania zamowienia o ktorym mowa w ust. 2, 3 1 5 jest wniosek
wlasciwego ze wzgledu na przedmiot zamowienia pracownika skierowany do kierownika
Powiatowego Zarzadu Drog wedlug zatacznika nr 2.

§5

Udzielenie zamowienia, ktoérego wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 50.000 zi
powinno by¢ dokonane W postaci pisemnej umowy.
Zamoéwienia do 50.000 zt moga by¢ realizowane na podstawie pisemnego zlecenia.



§6
Pracownik wlasciwy ze wzgledu na przedmiot zamoéwienia jest obowigzany
udokumentowaé postgpowanie, o ktorym mowa w § 4 pkt 31 5.
Postepowanie zatwierdza do realizacji Kierownik Zamawiajacego.
W przypadku nieobecnos$ci Kierownika Zamawiajacego postgpowanie moze byc¢
zatwierdzone przez Zastepce Kierownika Zamawiajgcego.
W zamowieniach do 20.000 zt. dopuszcza si¢ zatwierdzenie zamoOwienia przez Zastepce
Kierownika Zamawiajgcego.

§7
Za funkcjonowanie systemu zakupéw odpowiada pani Hanna Pawlak.
§8
Wprowadza si¢ ,,Rejestr zamoéwien o wartosci Szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty

130000 zt.” stanowiacy zatgcznik numer 6 do regulaminu.
Za prowadzenie rejestru, o ktorym mowa w ust 1 odpowiada pani Magdalena Zadrazynska.

Kierownik PZD
Rafal Zielinski



